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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1.  Nazev pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zafizeni, adresa, telefonni a faxové Cislo
Détsky domov a Skolni jidelna, Mel¢ 4, piispévkova organizace, ICO: 47811927

Tel/fax: 556309231, e-mail : reditelka@dd-melc.cz
http: //www. dd-melc.cz

ID — datova schranka: 8vnfd7h



mailto:reditel@dd-melc.cz

1.2. Soucasti zaFizeni a jejich organizaéni ¢lenéni

Détsky domov a Skolni jidelna, Melé 4, PO, IZO: 600031578
Soucasti zafizeni:

a/ Détsky domova s kapacitou 40 luzek, 1ZO: 108035671

b/ Skolni jidelnu s kapacitou 40 jidel, IZO: 102932093

Tyto soucasti se dale necleni.

Détsky domov a Skolni jidelna je zafizeni s nepfetrzitym celorodnim provozem
/ zak.¢. 109/2002 Sb., § 37/

1.3. Ukel a piisobnost DDSJ a charakteristika jednotlivych sou¢asti DDSJ

Cinnost DD a SJ se fidi zak. &. 109/2002 Sb. O vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich a o zméné dalSich
zakont, vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a dale zak.¢. 333/2012 Sb. kterym se méni zak.¢.
109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve §kolskych zafizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich a o0 zmén¢ dalSich zakoni, ve znéni pozdéjsich
predpist, a dalsi souvisejici zakony.

Musi byt zajisténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na tstavni
principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je CR vazana,
musi byt vytvareny podminky podporujici sebediivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho
osobnosti a umoziujici aktivni G¢ast ditéte ve spolecnosti. S ditétem musi byt zachazeno v jeho
zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potieby osoby jeho véku.

Ugelem zafizeni DDSJ je zajitovat pééi o déti, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let, piipadng
zletilé osob¢ do 19 let, na zakladé rozhodnuti soudu o UV nebo o piedbézném opatieni nahradni
vychovnou péci v zdjmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

DDSIJ pecuje o déti dle jejich individualnich potieb. Ve vztahu k détem plni zejména ukoly
vychovné, vzdélavaci a socialni. Ucelem détského domova je zajiStovat péci o déti s natizenou UV,
které nemaji zdvazné poruchy chovani.

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zajiStovani zaleZzitosti tykajicich se
ditéte, v€etné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro vychovu
a péci v roding.

Zatizeni poskytuje podporu pfi ptechodu ditéte do jeho ptivodniho rodinného prostiedi nebo jeho
pfemisténi do ndhradni rodinné péce.

Zatizeni spolupracuji s organy socialné-pravni ochrany déti v souladu s individualnim planem
ochrany ditéte.

.....

S nafizenou Ustavni vychovou a rovnéz détem, u nichz bylo natfizeno piedbézné opatieni.

Détsky domov a SJ miize na zakladé Zadosti poskytovat plné pi¥imé zaopatieni zletilé nezaopatiené
osob¢ po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do

26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od
ukonc¢eni tstavni vychovy.

Détsky domov ma pravo na vybeér 1ékare nebo jiného odborného pracovnika nebo poskytovatele
zdravotnich sluzeb.

Sougasti Détského domova a ST, Mel¢ 4, PO je $kolni jidelna, ktera se fidi vyhlaskou MSMT CR



&. 107/2005 Sb. v platném znéni o $kolnim stravovani a vyhlaskou MSMT 463/2011 Sb., kterou se
méni vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2008 Sb.

Ukolem $kolni jidelny v DDSJ je poskytnout détem a zaméstnanctim DDSJ spoleéné stravovani, a
to po cely kalendaini rok.

Opravnénou ufedni osobou podle zak. ¢. 500/2004 Sb. / Spravni ad /je feditel.
1.4.  Personalni zabezpeceni

O d¢ti pecuji feditelka, vedouci vychovatelka, vychovatelé, bezpe¢nostni pracovnici, asistenti
pedagoga, psycholog — prace na dohodu, ucitelka klaviru — prace na dohodu. Na détském domoveé
pusobi dobrovolnici — studenti.

Mezi ostatni provozni zaméstnance patii socidlni pracovnice, ekonomka, kucharky a vedouci SJ,
udrzbaf, hospodyné.

Veskerou ¢innost v DDSJ #idi feditelka, je statutarnim organem DDSJ a m4 pravo jednat jménem
DDSJ. Zastupcem statutarniho organu je ekonomka, ktera zastupuje feditele v plném rozsahu

Vv dobé jeho neptitomnosti.

Vedouci vychovatelka fidi pedagogicky tisek — vychovatele a bezpe¢nostni pracovniky, je
odpovédna za fadny chod pedagogického useku.

Ekonomka je nadfizena vSem nepedagogickym — spravnim zaméstnanciim. EKonomka je soucasné
jmenovana statutarnim zastupcem feditele, kterd zastupuje feditelku v dob¢ jeji neptitomnosti

V plném rozsahu.

Skolni jidelnu v DDSJ #idi a kontroluje vedouci SJ. M4 pravomoc #idit a davat kuchatkam zavazné
pokyny. Je podtizena feditelce.

Vnitini kontrolni systém je samostatny dokument DDSJ.

1.5.  Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu
Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje zpravidla feditelka a socialni pracovnice,
popft. vychovatelé

Utedni hodiny pro jednani s osobami odpovédnych za vychovu se nestanovuji. Osoby odpovédné
za vychovu mohou navstivit socialni pracovnici a feditele za i€elem jednani kterykoli pracovni den

v dobé od 7,00 do 15,30 h. pokud neni osoba odpovédna za vychovu pfedem ohlasena, neni
povinnosti socidlni pracovnice a feditele byt v dob& navstévy na pracovisti.

Pro spolupraci s osobami odpovédnych za vychovu vyuziva DDSJ i pfisluSny organ socialné pravni
ochrany déti, zejména odbory socialnich véci magistratti a obecnich trada obci S rozsifenou
pusobnosti.

1.6. Sprava svéfeného majetku
Vymezeni majetku, ktery ma DDSJ ve spravé, je ke dni ziizeni DDSJ uvedeno ve Z¥izovaci listing.

Rozpis nemovitého majetku:
Pozemky a stavby:

Ostatni majetek, se kterym DDSJ hospodaii, je uveden ve Vyroéni zpravé o hospodaieni DDSJ za
dany kalendaini rok a vychdzi z ro¢ni inventury k 31.12. kazdého kalendainiho roku.

Zprava je vefejné piistupna na internetovych strankdch DDSJ.
Ostrahu majetku fesi samostatny dokument — Smérnice pro ostrahu majetku.

Provoz motorovych vozidel je feSen samostatnym dokumentem — Smérnice pro provoz motorovych
vozidel.



2. Postup pii prijimani, premistovani a propousténi déti

2.1. Prijimani déti
Do DDSJ v Mel&i se ptijimaji déti na zékladé rozhodnuti p¥islusného soudu — NOZ § dle navrhu
OSPOD ditéte dle § 14, odst. 1¢/ zak.¢. 401/2012 Sb. o socialné pravni ochrané déti

Piijeti ditéte v DDSJ je ptitomen vzdy feditel, event. vychovatel a socialni pracovnice.

Socialni pracovnice pievezme veSskerou dokumentaci o ditéti, zvlasté dle § 5, odst. 5 zakona ¢.
109/2002 Sh.

e diagnostickou zpravu

e program rozvoje osobnosti, pokud byl vypracovan / jen v piipadé ptijeti z DDU, DUM,
Z jiné¢ho DD, a to i kojeneckého tstavu/
e pravomocné rozhodnuti soudu
e 3kolni dokumentaci, v&. posledniho vysvédéeni a navrhu klasifikace za dobu pobytu v DDU
e osobni véci ditéte
e osobni list
e prukaz ZP
e |¢kaisky posudek o zdravotni zptisobilosti k umisténi ditéte ne starsi 3 dna
e pisemné vyjadieni 1ékare k aktudlnimu zdravotnimu stavu
e rodny list
e obcansky prikaz / pokud ho dité vlastni/, v pfipad¢€ cizinct cestovni pas
e posledni $kolni vysvéd¢eni nebo vypis z katalogového listu zaka s vyznacenim roku $kolni

dochazky
e ockovaci prikaz

Vychovatel zajisti ubytovani ditéte, vstupni Iékafskou prohlidku, vybaveni ditéte pradlem, vybaveni
do skoly — pomiicky a potieby, hygienické potieby apod.

Soc. pracovnice oznami pisemné do 3 dnii od pfijeti do DDSJ piislusnému soudu, organu socialné
pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu. Détskému diagnostickému tstavu

v Bohuminé - Sunychlu, oznami pfijeti ditéte do 24 hodin od pijeti. Osobam odpovédnym za
vychovu navic sdéli zakladni informace o DDSJ, navitévach, vyzivovaci povinnosti, kontaktech na
DDSJ apod. a zasle Vnitini ¥ad DDSJ.

Zatazeni ditéte do rodinné skupiny fesi ¢l. 4.1. tohoto VR.

Vstupni pohovor s ditétem provadi feditelka nebo socialni pracovnice, kterym dité seznami s jeho
pravy a povinnostmi, seznami s Vnitinim fadem DD a VR Skolni jidelny.

VSsichni pracovnici DD v ramci svych kompetenci zajisti, aby pfichod ditéte do détského domova
byl pro dité co nejméné zatéZujici. Pracovnici se pfi pfijimani ditéte do DD fidi danymi pravidly
adaptacniho procesu.

Adaptacni proces ditéte v DD

Adaptace je proces ptizptisobeni se novym vnéjSim podminkam a dal§im faktortim, které jsou dany
vV novém prostiedi détského domova.

Adaptacni proces je obdobi, kdy nové dité je ve velmi t€zké situaci a vSichni zaméstnanci musi mit
na zteteli, ze jde o velmi citlivou a zaroven dulezitou dobu szivani se ditéte s novymi lidmi, détmi,
situacemi a pravidly.

Adaptacni obdobi nelze piesné ¢asoveé urc€it, nebot’ kazdé dité je jiné a je tieba zohlednit jeho
individudlni schopnosti a zvlastnosti. V tomto obdobi potiebuje dit¢ zvlastni pozornost, péci a
pomoc vychovatele dané rodinné skupiny a vSech zucastnénych osob okolo né¢;.



O nastupu nového ditéte na détsky domov jsou vychovatelé a ostatni pracovnici domova
informovani pfedem na poradach a mezi pracovniky jsou rozdéleny ukoly, které s nastupem ditéte
souvisi. Napft. ptiprava détského pokoje, zajisténi ¢istého lozniho pradla, zékladniho obleceni a
obuvi a jiné praktické potiebné véci.

Po prevzeti ditéte socialni pracovnici domova se ditéti piedstavi feditelka domova a pohovoii spolu.
V piipad¢€ neptitomnosti feditelky toto seznameni provede vedouci vychovatelka. Dité na uvitanou
dostane drobny darek, napi. hracku ¢i jinou drobnost dle véku ditéte.

Po tomto piijimacim fizeni si dité ptebira kmenovy vychovatel/ka/, ktery/a/ dit¢ uvede na danou
rodinnou skupinu a seznami ho s ostatnimi détmi rodinné skupiny a s druhym vychovatelem RS.

V nasledujici fazi je dit€ sezndmeno s prostory rodinné skupiny, je uvedeno do svého pokoje a poté
se seznamuje s dalsimi prostory celého détského domova — jidelna, hala, posilovna , keramicka
dilna, kancelafe aj., tak aby se dokazalo orientovat v celé budové DD.

O néastupu nového ditéte jsou také déti dané rodinné skupiny predem informovany. Vychovatel
rodinné skupiny musi dbat na kamaradské ptijeti nového ditéte do kolektivu a zabé&hlych pravidel.

Déti rodinné skupiny jsou vedeny k tomu, aby novému chlapci ¢i divce poméhaly a poradily
V piipad¢ potieby.

V dal$ich dnech je dit€¢ dovedeno do piislusného piedskolniho nebo Skolniho zatizeni a je zde
seznameno s novym prostiedim skoly, s jeho vedenim a uciteli. Z pocatku je dité do a ze Skoly
doprovazeno, po adaptacni dobé¢ dité dochazi do Skoly samo, déti mladsi 8 let jsou doprovazeny
stale. Doprovod zajist'uje asistentka pedagoga.

V adaptacnim procesu hraji nejvétsi roli vychovatelé rodinné skupiny, maji za ukol vlidnym a
milym pfistupem ziskat si davéru ditéte a navazat pékné vzajemné vztahy. Dale je tieba vytvaret
mezi détmi v prostiedi rodinné skupiny a mezi ostatnimi détmi na détském domovée harmonické a
kamaradské vztahy. Vychovatelé seznamuji dit¢ s béznym chodem rodinné skupiny a détského
domova. Dospéli si s ditétem urci, jak se budou navzajem oslovovat. Na nasem détském domove
mame zazity zvyk oslovovat vychovatele a vS§echny pracovniky DD oslovenim ,,teto* ,, strejdo®.

Nove dite je dale postupné a prakticky seznamovano s Vnitinim fadem DD / seznamuje socialni
pracovnice pii vstupnim pohovoru /, kde jsou stanovena prava a povinnosti déti, dale rezim dne,
opatfeni ve vychové, doba a rozsah vychazek, pravidla pro vyplatu kapesného, zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi, prevence rizikového chovani a moznosti zdjmové ¢innosti na DD 1 mimo DD.

Dit¢ je béhem adaptacniho procesu postupné seznameno i s ostatnimi pracovniky détského domova,
tj. kuchaikami, hospodynémi, s Gdrzbatem, s ekonomkou DD.

Adaptacni doba se vyhodnocuje na poradach vedeni a na pedagogickych radach.

Uspé&sna adaptace ditéte na nové prostiedi v podminkach détského domova ma rozhodujici vliv na
prabéh dalsiho Zivota ditéte v DD.

2.2.  Ukon¢eni pobytu ditéte v zaFizeni

Ukonéeni pobytu ditte v DDSJ Ize jen v nasledujicich ptipadech:

e jestlize soud zrusil Gstavni vychovu

e dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na
povolani

e dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani

e jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci

e po uplynuti doby trvani predbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem



Dité¢ mladsi 18 let se pfeda po jeho ukoneni pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zéklad¢ dochazi k propusténi ditéte, t€émto
osobam se predavaji véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

Socialni pracovnice ve spolupraci s vychovatelem zabezpeci vyrovnani pohledavek mezi ditétem a
DDSJ. DDSJ vybavi dité osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které¢ dité¢ uzivalo pfed propusténim
z DDSI.

Propusténi ditéte z DDSJ oznami socidlni pracovnice pisemné organu socialn¢ pravni ochrany,
prislusnému soudu, osobam odpovédnym za vychovu a Détskému diagnostickému ustavu
vV Bohuming.

Spisova dokumentace se archivuje na dobu neurcitou.

2.2.1. Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Instituce, se kterymi DDSJ jedna a spolupracuje:

a/ organy socialné pravni ochrany déti pfislusnych magistratl ¢i povéienych obci — pfi piijimani
déti, pravidelné zpravy o détech, souhlasy s pobytem déti u rodict a jinych osob, zprostiedkovani
spoluprace DDSJ s rodinou, ptipadné jiné organizace povérené socialni pravni ochranou déti
umisténych v DDSJ, spoluprace pii zprostfedkovani nahradni rodinné péce — péstounské péce,
osvojeni, hostitelské péce aj.

b/ soudy — poskytovani zprav o détech

c/ Détsky diagnosticky ustav v Bohuming-Sunychlu

d/ skoly, které déti navstévuji

e/ neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détskym domovim

f/ statni zastupitelstvi — dozor nad dodrzovanim pravnich ptedpisti pfi vykonu tstavni a ochranné
vychovy ze zak. €. 109/2002 Sb. § 39

Se soudy, organy socialng pravni ochrany déti a DDU jedna feditel, socialni pracovnice, popf.
vedouci vychovatel, a to pouze v ptipad€ neptitomnosti feditele nebo socidlni pracovnice. Ve véci
Programu rozvoje osobnosti a jeho plnéni mohou s DDU jednat i vychovatelé, a to s védomim
feditele ¢i vedouciho vychovatele.

Jednani se skolami / viz. 3.6./

2.2.2. Setrvani zletilych nezaopatienych osob v DDSJ / § 2 odst. 6 /

Reditel DDSJ informuje nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat Zzadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zatizeni dle § 2 odst.6

Reditel v oblasti statni spravy miZe tuto zadost zamitnout.

Nezaopatiena zletild osoba miiZe setrvat v DDSJ po ukondeni vykonu ustavni vychovy:

Na zéklad€ Zadosti mize zatizeni poskytovat plné pifimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osob¢ po
ukonéeni vykonu UV, p¥ipravujici se na budouci povolani nejdéle viak do 26 let, podle smlouvy
uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukongeni UV.

Reditel zatizeni uzavie smlouvu o prodlouZzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst.6

S nezaopatfenou osobou, piipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni
zletilosti, a to na zékladé jeji zadosti a pokud nebude piekrocena vyse povoleného poctu déti
uvedena ve Skolském rejstiiku.



2.2.3. Zaji§tovani pomoci po propusténi z DDSJ

Ditéti, kterému je ukonéen pobyt v zafizeni z divodt uvedenych v § 24 odst.5 pism. b/ a ¢/ se podle
jeho skute¢né potiteby v dobé propusténi a podle hledisek stanovenych vnitinim fadem poskytuje
vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek / § 33 zak. ¢. 109/2002 Sb. / Hlediska pro
poskytnuti pomoci jsou stanoveny v bodé 5.2.3. tohoto VR.

Mimo tuto vécnou pomoc nebo penézity prispévek se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni
ochrany déti poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti 1 po
opusténi zafizeni poskytovana poradenska pomoc pii feseni tizivych zivotnich situaci.

Ditéti nabizi DDSJ pravni a socialni poradenskou sluzbu a pomoc i po odchodu z DDSJ.

DDSJ poskytuje ditéti kontakty na osoby, které by mohly pomoci ditéti tfeba i mimo region.

Ditéti se pii odchodu z DDSJ pieda veskeré osaceni a obuv, které mélo v dobé& svého odchodu
V uzivani.
Pokud ma DDSJ kontakt na dit&, které odeslo, sledujeme, jak se ditéti dafi v samostatném Zivoté po

odchodu z DDSJ. - katamnestické prace. Zaznamy o katamnestické praci a jinych zjisténych
skute¢nostech o ditéti vede socidlni pracovnice ve spolupraci s feditelkou DDSJ.

2.3. Premistovani déti

Ptemistit dit¢ do jiného Skolského zatizeni pro vykon ustavni a ochranné vychovy lze pouze na
zaklad¢ rozhodnuti soudu — NOZ, zak.¢. 401/2012 Sb. § 14, odst.1c

Pti prfemisténi ditéte se predava dokumentace ditéte uvedena v bod¢ 1.

Pti prfemisténi ditéte do jiného Skolského zatizeni pro vykon tstavni a ochranné vychovy nalezi
ditéti veskeré obleceni a obuti, které mélo dit¢ v uzivani pfed umisténim. Nalezi mu taktéz osobni
véci a osobni darky.

3. Organizace vychovné vzdélavaci prace

3.1.  Organizace vychovnych cinnosti

Vychovnou praci realizuji v DDSJ pedagogiéti pracovnici, mezi, které patii feditelka, vedouci
vychovatelka, vychovatelé, asistenti pedagoga. Pomocné prace a rutinni obsluzné prace u déti
vykonavaji bezpe¢nostni pracovnici a hospodyné, které nejsou pedagogickymi pracovniky.

Poradnim orgdnem feditele je pedagogicka rada. Svoléava ji feditelka nebo nadpolovi¢ni vétSina
pedagogickych pracovnikii. Cleny pedagogické rady jsou feditelka, vedouci vychovatelka,
vychovatelé, asistenti pedagoga, socialni pracovnice, V ptipadé hlasovani s hlasem rozhodujicim,
k jednani pedagogické rady nebo jeho ¢asti jsou zpravidla zvany bezpecnostni pracovnici.
Zakladni dokumentem vychovné prace je Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci €innosti na dany skolni
rok. Roéni plan VVC sestavuje feditelka a vedouci vychovatelka.

Vychovatelé zpracovavaji na kazdé dité a klienta Program rozvoje osobnosti ditéte /PROD/.
Program rozvoje osobnosti ditéte vychovatelé pisemné vyhodnoti 2x ro¢né — vzdy v pololeti, a
pribézné sleduji jeho plnéni a provadi o tom zaznamy a vytyc€uji dalsi tkoly.

Vychovatelé zpracovavaji na jednotlivé tydny tydenni plany vychovné vzdélavaci ¢innosti. Na
tydennim planovani se podileji déti. Vychovatelé a déti pfi tom uplatituji své zdjmy a konicky,



zaliby a osobité rysy osobnosti, uplatiiuji individualni ptistup k jednotlivym détem. Volnocasové
aktivity se fidi také pranim déti ¢i vétsiny ve skuping. Zajmové aktivity jsou détem spise nabizeny,
aby jich vyuzily a vytvafeny podminky pro uplatnéni zajmu déti.

Vychovatelé dochazeji pravidelné na konzultace do skol, které déti navstévuji. O navstévach skol
vedou evidenci v deniku rodinné skupiny a v eviden¢nim programu Evix.

Za G&elem planovani bezproblémového chodu a ¢innosti DDSJ jsou svolavany porady vychovateli
1x mési¢né, zpravidla posledni stiedu v mésici a pred zacatkem odpoledni smény dle potieby
kratké schizky vedouci vychovatelky s vychovateli, kde se fesi aktualni potieby a predavaji
aktualni informace o détech a o ¢innosti stavajiciho dne. Obsahem porady vychovatelt posledni
stfedu v mésici jsou zaméfené na planovani ¢innosti nasledujicino meésice, kde se nastini plan prace
na dany mésic, vznesou se materidlni pozadavky na nasledujici obdobi a projednaji se ostatni
organizacni zalezitosti.

Pravideln¢ ve stfedu v tydnu se sejdou vSichni vychovatelé rodinnych skupin a spolecné fesi
problémy své rodinné skupiny, piedavaji si informace o détech a rozdéli si tikoly, které jsou
potiebné v rodinné skupiné splnit. Napt. rozpocet RS, nakupy obleceni a obuvi, navstévy kol a
ucilist, pfedani informaci o détech a informace o chodu rodinné skupiny.

Evidence ¢innosti

Na DDSJ uzivame evidenéni program Evix, ktery slouzi k zaznamenavani veskerého déni na DD —
kniha denni evidence — evidence pracovni doby vSech pracovnikl, plan ¢innosti pedagogickych
pracovniki, pohyby déti, vzkazy a ukoly pracovniki, prubéhy no¢nich sluzeb, zaznamy skol, plan
akei, plan udrzby, pedagogické zaznamy — tydenni plany €innosti a pribéhy ¢innosti, opatieni ve
vychové, kapesné, oSetfovné, navstévy déti, zdravotni zdznamy apod.

V dobg prazdnin je v DDSJ jiny provoz. P¥i poklesu poétu déti se poéet RS na piechodnou dobu
snizuje. Vychovatelé slouzi v celodennich sménach stejné jako v sobotu a v ned¢li.

Prazdninova €innost je zaméfena na rekreacni a zdjmovou ¢innost, sportovni ¢innost apod.
Béhem prazdnin déti jezdi na rekreace mimo zatizeni.

a/ rekreace pofadané DDSJ — DDSJ se uzavie, provoz je pieruSen a déti s vychovateli travi spolecné
na rekreaci mimo zatizeni

b/ rekreace, letni tabory poradané jinymi subjekty
3.2.  Organizace zajmovych ¢innosti

Zajmova ¢innost se déli do tii skupin

a/ zajmova &innost déti mimo DDSJ — navitéva ZUS, sportovni kluby — TJ kopana v Mel¢i, Opava
florbal v Opavé i v Mel¢i, zajmové krouzky poradané SVC ve Vitkové a Opavé, popi. ZK ve
Skolach

b/ zajmova ¢innost pofadana v DDSJ — keramicky krouzek a vytvarny, zpév a hra na klavir

¢/ zajmova ¢innost nepravidelna v ramci ¢innosti rodinnych skupin — navstéva kina, divadla,
plavani, turistika, jizda na kolech, chov drobnych domacich zvitat, hra na hudebni nastroje apod.

Pro individuélni zdjmovou ¢innost mohou déti vyuZzivat:

e hudebni néstroje
e pocitace, v¢. pfipojeni na internet, WIFI



televize, video, DVD

knihovnu, posilovnu, keramickou dilnu, snoezelen

kuchynky v RS vybavené spotiebici

vicetucelové hiiste, krb s posezenim v parku DD, bazén v parku DD

piskovisté, houpacky, priulezky, trampolinu

sportovni potieby — brusle on line, jizdni kola, jizdni potfeby pro nejmensi — kolobézky,
mala kola, mice aj. potieby

e hracky ve skupinach

3.3.  Systém prevence socialné patologickych jevi

Prevenci socialné patologickych jevi v chovani a jednani déti DDSJ m4 na starosti a zodpovédnost
povétena vychovatelka — koordinator - preventista.

Preventista zpracovava na del$i obdobi Preventivni strategii rizikového chovani a na dany $kolni
rok Minimalni preventivni program zaméfeny proti negativnim socialné patologickym jevim.
Tento Minimalni preventivni program je samostatny dokument DDSJ. Preventista tento dokument
predklada pedagogické rade€, program schvaluje feditelka.

Tento vychovatel ve spolupraci s vedouci vychovatelkou zpracovavd Manudl opatfeni pti zjisténi
patologickych jevi v chovani déti DDSJ.

Pii viech preventivnich ¢innostech spolupracuje DDSJ s ostatnimi subjekty, které se podileji na
vychové déti a mladeze, socidlné pravni ochran¢ déti apod.

3.4. Povinna dokumentace DDSJ

Povinna dokumentace DDSJ je déna zakonem ¢&. 109/2002 Sb., §

a/ vnitini ¥ad DDSJ — obsahujici pravidla pro hodnoceni a odménovani déti, prava a povinnosti déti,
osob odpovédnych za vychovu a pracovnikil zatizeni, denni a tydenni program, pravidla pro
organizaci navstév, zdravotniho oSetfeni a pro piijimani, pfemistovani a propousténi déti, pravidla
détské spoluspravy, pravidla oznamovani utéku PCR, v&. uvedeni osoby opravnéné k pievzeti ditdte
po jeho vypatrani

b/ ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti
¢/ tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin
d/ jednaci protokol

e/ osobni dokumentace déti, v€éetné zaznami o stavu déti vedenych socialni pracovnici, véetné
Programu rozvoje osobnosti ditéte, ve kterém jsou vedeny zejména zaznamy o plnéni stanovenych
cili a pisemné Zadosti osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu déti podle § 23, odst. 1,
pism.a/ nebo ¢/

f/ kniha denni evidence zafizeni
g/ kniha tfednich navstév

h/ kniha ostatnich navstév, v¢. evidence navstév a korespondence osob odpovédnych za vychovu



3.4. Dalsi vedena dokumentace na DDSJ
a/ kronika

b/ zapisy z pedagogickych rad, zapisy z porad vychovatelti a provoznich porad

¢/ osobni spisy zaméestnancl

d/ osobni spisy déti

e/ zaznamy o ¢innosti zdjmovych krouzkt

f/ knihy kapesného déti

g/ vkladni knizky déti

h/ hospodarska dokumentace a dokumentace v oblasti BOZP a PO podle piedpist

3.5. Planovani prace v DDSJ

Z4kladni dokumenty planovani v DDSJ

a/ ro¢ni plan prace

b/ program rozvoje osobnosti ditéte / dale PROD/

¢/ tydenni programy vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin / dale RS /

d/ plan hospitaci a kontrol

3.6. Organizace vzdélavani déti

Déti DD chodi do vsech typii $kol. Déti predikolniho véku nav§tévuji MS v Meléi. Déti mladsiho
Skolniho véku navstévuji zpravidla Zakladni Skolu v Mel¢i, ale také zékladni Skoly v blizkém okoli
Melce — ZS ve Vitkov¢, v Hradci nad Moravici, Zimrovicich a v Opavé.

Zakladni Skolu s osnovami zvIlastni a pomocné Skoly navs$tévuji déti na Zakladni Skole, ndm. Jana
Zajice ve Vitkove. Ze jmenovanych kol si dit¢ mé moznost vybrat. Omezeni ve vybéru miize fakt,
7e na vybrané skole v daném rocniku se nevyucuje cizi jazyk, ktery se dité pfed umisténim do
DDS]J u¢ilo.

Détem a jejich zikonnym zastupctim doporuéuje DDSJ dokonéeni 9. ro¢niku ZS, v piipadg, Ze dité
opakovalo néktery z ptedchazejicich ro¢nikt, dokonceni 9.ro¢. podporujeme a ve Skolach
intervenujeme.

Vzdélavani po ukondeni povinné $kolni dochazky fesi DDSJ individualng s kazdym dittem,
ucastni se dni otevienych dvefi na SS a OS. DDSJ provadi konzultace s vychovnymi poradci Skol.
SS si vybiraji déti dle svého piani, svobodné.

Ptihlasku ke studiu podepisuje zakonny zastupce ditéte, event. tento dava pisemnou plnou moc
DDSJ.

Prvni den doprovazi dité do Skoly pedagog — vychovatel, asistent pedagoga.

Se skolami jedné ve vécech zasadni dulezitosti feditel, socialni pracovnice, popt.vedouci

vychovatel, v béznych zalezitostech / informace o prospéchu, chovani, spoluprace s uéiteli apod. /
vychovatelé. V ekonomickych zélezitostech jedné se Skolami ekonomka DDSJ.

Neptitomnost déti ve skolach omlouva feditel, socialni pracovnice nebo vychovatel pisemné v ZK
nebo v UK, popiipadé v omluvném listé.



4. Organizace péce o déti v DDSJ

4.1. Zarazovani déti do rodinnych skupin
Dité bude zarazovano do rodinné skupiny dle nésledujicich kritérii:

1. volné misto v kapacité skupiny
2. pritomnost sourozencu ve skuping
3. ptitomnost vékove ¢i zajmove blizkych déti ve skupiné

Sourozenci se zafazuji do jedné rodinné skupiny, vyjime¢né je mozné zafadit je do riznych
rodinnych skupin zejména z vychovnych divoda.

O zarazeni do RS rozhoduje feditel a vedouci vychovatel po konzultaci se socialni pracovnici a
vychovateli.

4.2. Ubytovani déti

Ubytovani déti je realizovano na maximaln¢ tfilizkovych pokojich dané RS. Déti maji v rodinné
skuping k dispozici spole¢enskou mistnost — obyvaci pokoj, loznice, kuchyiku s jidelnou a socialni
zafizeni. V nékterych RS jsou pracovny vychovatele. Kuchyiiky jsou vybaveny zédkladnim nadobim
a elektrospotiebici, tak, aby bylo mozné pro déti uvafit i jednoduchy obéd. Kuchyiiky jsou uréeny
pro vyuku vareni a pro ptfipravu jednoduchého jidla. V ned¢li v ramci vychovné vzdélavaci prace si
déti s vychovatelem v kuchynich na RS pfipravuji celodenni stravu samy.

Spolecenskd mistnost je vybavena televizorem a piehravaem DVD, pocitatem s pfistupem na
internet a jinym vybavenim dle potfeb déti.

Ke standartnimu vybaveni loZnic déti patii valenda, Glozny prostor pro lizkoviny, psaci stil, Zidle,
nocni stolek, skfin, police na drobné véci a lampicka.

4.3. Materialni zabezpeceni

Détem je poskytovano:

A/ stravovani a ubytovani

B/ ucebni potieby a pomucky

C/ tihrada nezbytn¢ nutnych nakladii na vzdélavani

D/ tihrada naklada na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami zodpovédnych za vychovu

E/ kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni

F/ thradu néklada na dopravu do sidla Skoly

Dale mohou byt détem na zéklad¢ povoleni feditele hrazeny:

A/ potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci

B/ néklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost

C/ naklady na soutéZni akce, rekreace

D/ naklady na dopravu k osobam zodpovédnym za vychovu, nebo k osobam blizkym
Pradlo a oSaceni

Pradlo a oSaceni ma kazd¢ dit€ uloZeno ve své skiini na pokoji. Sezonni obleceni a jiné pradlo ma
dit¢ ulozeno ve skladu oSaceni, ktery vedou hospodyné.



Kazdé dit¢ ma vyhradné své pradlo, které uziva. Za prani, zehleni a stav pradla jsou odpovidaji
vychovatelé RS a asistenti pedagoga ve spolupraci s hospodynémi.

Vychovatelé RS ve spolupraci s asistentem pedagoga sleduji uroven oblékani déti, nakupuji détem
nové obleceni dle potfeby a v rozmezi dané finan¢nim limitem, déle sleduje stav obleceni a jeho
ulozeni ve skiinich, navrhuje opravy a vyménu pradla. Podle miry samostatnosti a schopnosti si
déti mohou kupovat po dohodé s vychovatelem oSaceni samy. Dité ma pravo se vyjadiovat

k nakupu pradla, k jeho vzhledu, barvé a stiihu apod.

Pti nakupu je limitovano financni ¢astkou. Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité. Vyjimku
tvori dary. Obdobné je to s obuvi. Obuv se kupuje piimo na dité. Vyjimku mohou tvofit gumaky,
papuce a lyzatské boty.

Déti jsou vedeny k hospodarnému nakladéani s veskerym spotebnim materidlem i materidlem
dlouhodobé spotieby. Rodinné skupiny vedou spoleény pichled spotieby finan¢nich prostiedki a
spotieby energii v dané RS / elekttina, voda apod. / Rodinné skupiny maji na kazdy mésic finan¢ni
¢astku, se kterou hospodafi — rozpocty. Vydaje RS na dany mésic vychovatelé planuji s détmi —
vycvik finan¢ni gramotnosti

4.4. Finan¢éni prostiredky déti

Finanéni prostfedky déti se ukladaji na vkladni knizku, poptipadé na jinou formu spofeni je-li
sjedndna. Finan¢ni prostfedky z ptilezitostnych pracovnich ¢innosti / napt. brigady apod. /, které
nejsou pravidelnym piijmem a které nepodléhaji povinnosti pfispivat na pobyt v DDSJ, nalezi

v plné vysi ditéti. Kapesné déti viz.bod 5.2.1. tohoto VR

45. Systém stravovani

Je feSen v ptiloze VR — Provozni fad DDSJ dle zék. €. 258/2000 Sb. a

Podrobnosti stravovani fesi Vnitini ¥ad SJ.

DDSJ mé vlastni SJ. Kapacita ST je 40 jidel. Kuchyiiky na RS slouzi k piipravé ob&erstven,

ohfivani jidel a k vyuce vatfeni v rdmci Programu rozvoje osobnosti ditéte.

Rozsah poskytované stravy: snidané, presnidavka do skoly, obéd, svacina, vecete a détem starSich
15ti let druha vecete.

Doba vydavani stravy je feSena v dennim reZimu viz bod 5.4.
Ve SJ se spoleéné vydavaji obédy a teplé vedeie béhem tydne. Ostatni jidla se podavaji v kuchynich
na RS. Neni povoleno z hygienickych diivodi uschovavat stravu na pokojich déti.

V souladu s Programem rozvoje osobnosti mohou déti poméahat pfi piipravé stravy nebo vafit samy
stravu pro skupinu pod dohledem vychovatele.

4.6. Postup v pripadé utéku ditéte

Pokud se dité nevrati ve stanovenou dobu do DDSJ, po 60 minutach se povazuje situace za mozny
uték. Sluzbu konajici vychovatel se pokusi od ostatnich déti zjistit, zda-1i nevi néco o nepfitomném
ditéti. Po telefonické konzultaci s feditelkou DD telefonicky nahlasi na PCR ve Vitkové uték ditéte.
Sepise formulai Hlaseni o Gitéku — 2x / program Evix /, a dale se tidi pokyny policie. Vychovatel ve
sluzb¢ zapise utek do knihy evidence.

V ptipadé zachytu ditéte je PCR povinna odvézt dité do nejbliziiho zichytného zatizeni - diag-
nostického ustavu, pokud nejsme schopni si dit€ na vyzvani vyzvednout ihned. Odtud si dité
vyzvedavame v nejblizsi dobé dle domluvy s DDU. Neblizsi pracovni den ohlasi socialni
pracovnice pisemné uték prisluSnému soudu, organu socialné pravni ochrany déti a osobam



zodpovédnym za vychovu. Stejnym dotéenym institucim se pak hlasi navrat ditéte zp&t do DDSJ.
Za dobu utéku nendlezi kapesné.

V piipadé€ nenavratu ditéte z navstévy osob odpoveédnych za vychovu 1 osob blizkych ¢i ostatnich
provéti vychovatel, socialni pracovnice nebo feditel DDSJ diivod nenavratu, a to telefonicky,
pisemné nebo osobni navstévou. Pfi neuspokojivém zdivodnéni postupuji odpovédné osoby jako
pfi utéku. Po navratu ditéte z utéku nebo zadrzeni ditéte a navraceni do DDSJ se zajisti bezodkladna
zdravotni péce a provedou se potfebna hygienicka a protiepidemické opatteni.

47. Postup v piipadé dotasného omezeni nebo pieruseni poskytovani péce v DDSJ

K dogasnému pieruseni poskytovani péée v DDSJ mize dojit v DDSJ jen ve zcela vyjimeénych
piipadech, a to v pfipad¢ uvaleni vazby na dit€ nebo vykon trestu odnéti svobody ditéte, které patii
do evidence DDSJ. V tomto ptipadé neposkytuje DDSJ ditéti plné piimé zaopatieni.

K omezeni poskytované pée v DDSJ mtize dojit v piipadé hospitalizace ditéte. Z poskytovaného
ptimého zaopatieni / zak. ¢. 109/2002 Sh., § 2, odst. 7 / pozbyva docasné ucinnost stravovani,
ubytovani, ¢astecné€ osaceni a thrada nakladi jizdného do sidla Skoly. Z odst. 9 stejné pravni normy
pozbyvaji Gi¢innosti v§echny body.

5. Prava a povinnosti déti / § 20, odst. 1 a 2 zak. ¢. 109/2002 Sh./

1/ Dité s nafizenou tstavni vychovou ma pravo
A/ na zajisténi plného ptimého zaopatieni

B/ na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti
C/ na respektovani lidské dustojnosti

D/ na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zadvazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenct

E/ na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim, potfebami

F/ na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti 0s0b odpovédnych za vychovu
usmérnovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

G/ byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhéjcem nebo opatrovnikem
ustanovenym pro fizeni podle / zvl.zak. 218/2003 Sb. / bez ptitomnosti tfetich osob, a za timto
ucelem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

H/ Gcastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych zak.¢.109/2002 Sb. v platném znéni

I/ obracet se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DDSJ a
pozadovat, aby podani adresovanad ptisluSnym statnim organtim, orgdnlim uzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéfeny vykonem socidlné pravni ochrany déti, byla ze
zafizeni odeslana nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim DDSJ, a to bez
kontroly jejich obsahu. Tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je DDSJ povinen evidovat

J/ vyjadtit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, nazorim ditéte musi
byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti
K/ pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor S povéfenym zaméstnancem organu

socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organd kraje, a to bez
pfitomnosti dalSich osob



L/ byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat
M/ na informace o stavu svych uspor a pohledavek

N/ na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami/ § 116
obcanského zakoniku / za podminek stanovenych zak.¢. 109/2002 v platném znéni, a to formou
korespondence, telefonickych hovorii a osobnich navstév

O/ prijimat s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou uvedeny v bodé n/,
pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy
podle § 21 odst.1 pism.e nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost

P/ opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DDSJ za Gidelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opati‘eni ve
vychové stanovenych zak. ¢. 109/2002 Sb.

Q/ na podporu a pomoc po ukon¢eni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti

2/ Dité s naiizenou istavni vychovou ma povinnost

A/ dodrzovat stanoveny poiadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnancti DDSJ, Setrné
zachézet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZzovat zasady sluSného jednani

s osobami, s nimiZ piichéazi do styku, v prostorach DDSJ a v osobnich vécech udrzovat poiadek a
Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni Vnitfniho fadu DDSJ

B/ dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadn¢ sezndmeno
C/ poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech

D/ ptedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost, doby
uschovy téchto predmétii nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonceni musi
byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany

E/ podrobit se na vyzvu feditele DDSJ vysetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-1i pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit¢ povinno strpét, aby mu lékat nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi

Na nezaopatiené osoby v DDSJ podle § 2 odst.6 se vztahuji ustanoveni odstavcii 1 a 2

Prava reditele zarizeni / § 23 /

1/ Reditel DDSJ je opravnén v zajmu uspéiné vychovy déti

a/ povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem / § 30 zak.¢.359/1999 Sb.,
ve znéni zak.¢.272/2001 Sb./ pobyt mimo zatizeni

b/ dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZenou ochrannou vychovou mimo zatizeni
¢/ povolit ditéti s nafizenou tstavni vychovou prechodné ubytovani mimo zatfizeni v souvislosti

S jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim, v ptipadé ditéte s uloZenou ochrannou vychovou lze ve
zvlasté divodném piipadé za timto ucelem podat soudu navrh na podminéné umisténi mimo
zatizeni podle zvlastniho piedpisu u zak.¢. 218/2003 Sb.

d/ zrusit pobyt podle pismena a/ nebo pifechodné ubytovani podle pism. ¢/, jestlize se dit¢ fadné
nechova nebo péce o n&j neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zmeéné diivodi, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen, jedna-li se o dité s ulozenou ochrannou vychovou, da soudu podnét
k jeho rozhodnuti

e/ zakazat nebo prerusit nav§tévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v DDSJ

Vv pfipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznive piisobilo na vychovu déti

f/ byt ptitomen pfii otevieni listovni zasilky nebo balikové zésilky ditétem, pokud je davodné
podezieni, ze zasilka mé z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i



bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte z DDSJ

g/ prevzit od ditéte do uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi kapesného
stanoveného § 31 zak.¢. 109/2002 Sb., a predméty ohrozujici vychovu, zdravi €1 bezpecnost déti,
pisemny zapis o pievzeti ovéfeny feditelem, dalsim odbornym pracovnikem DDSJ a ditétem je
zaloZen do osobni dokumentace ditéte

h/ povolit détem starSim

15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle pismen a/ a ¢/ nebo mista
podminéného umisténi mimo DDSJ bez dozoru

i/ dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu na pifeménu ochranné vychovy v tstavni
vychovu, plni-li dit¢ dlouhodobé vzorné své povinnosti a v konkrétnim ptipad¢ je takovy postup
vhodny s ohledem na dal$i vychovu a vyvoj ditéte, zméni-li se okolnosti, poda feditel DDSJ soudu
navrh na zpétnou pfeménu ustavni vychovu v ochrannou vychovu

j/ schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 navrzena pfislusnym pedagogickym pracovnikem

k/ dat ptikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti

I/ zastoupit dité v béznych zalezitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své povinnosti nebo
nejevi o dité skute¢ny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezitosti, vyzaduje-li
to zajem ditéte

m/ zadat dité o poskytnuti dokladi o jeho ptijmech

n/ nafidit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou

Prava a povinnosti jsou uvetrejnény jako vynatek ze zak. ¢. 109/2002 Sb. na rodinnych skupinach
K nahlédnuti détem i dospélym.

2/ Reditel zatizeni ma dale pravo

a/ pozadat prislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v roding ditéte,
které bylo umisténo do DDSJ, a je-1i tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo
osvojeni, také informace o postupu pii tomto zprostredkovani

b/ na zaklad¢ pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené piislusnym organem
socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v DDSJ

3/ Reditel zatizeni v odiivodnénych piipadech miZe pozadat specializované zdravotnické pracovisté
o urceni skute¢ného veéku cizinct, a to na ndklady zatizeni DDS]J.

Dé&ti mohou byt povéfovany jen takovymi ukoly, jejichz plnéni odpovidd Programu rozvoje
osobnosti, jejich individuadlnim schopnostem a moznostem, neohrozuje jejich zdravi, bezpecnost,
moralni beztthonnost apod.

Déti starsi 15 ti let mohou konat ptileZitostné prace a pracovni ¢innosti za u¢elem vydélku.
Pracovni ¢innost nesmi byt v rozporu s bezpecnostnimi ptredpisy pro praci mladistvych. Pracovni
aktivity tohoto typu nesmi narusovat ¢innost v DDSJ nebo dochazku do gkoly &i pfipravu na
vyu€ovani. Financni pfijem z této ptilezitostné pracovni ¢innosti ndlezi v plné vysi ditéti.

5.1.  Systém hodnoceni a opatieni ve vychové
Tento systém je dan § 21 zak. ¢. 109/2002 Sb.

Hodnotici systém je nedilnou soucasti vychovné prace. Pedagogicti pracovnici vyhodnocuji
pozitivni i negativni projevy ditéte se znalosti ditéte a s pochopenim aktualniho stavu ditéte. Dité je
hodnoceno pievazné slovné, priibézné dle splnéni ¢i nesplnéni tikolu. Zvlastni formou hodnoceni
jsou pisemné zpravy podavané na zaklad¢ zadosti OSPODu jednotlivych déti, soudiim, policii aj.
organtim.



Dit¢ je hodnoceno za:

e Kvalitu splnénych ukolt

e Miru samostatnost a sebeobsluhy vzhledem piiméiené k véku a mentalni trovni
e Dobrovolnost pfi plnéni tikolu

e Pomoc slabsim a mladsim détem

e Dodrzovani VR

e Plnéni skolni dochazky, skolni vysledky — prospéch, a miru usili pfi plnéni skolnich
povinnosti

o Reprezentace détského domova na vefejnosti, v soutézich aj. akci

1. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych VR mohou byt udélena ditéti tato vychovna
opatfeni:

a/Odnata vyhoda udélena v tomto bodé v odst. 3

b/SniZeno kapesné v rozsahu stanovené timto zakonem

¢/ omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu stanoveném timto
Vnitinim fadem

Omezeni — znamena zkraceni udélené volné vychazky na 0,5-1 h. nebo misto kazdy den, jen
1x-2x tydné, a to pti odmitani plnéni ptipravy na vyucovani nebo pozdni ptichod z vychazky.
Ziakaz — zakaz lze ud¢lit maximalné na 10 dni s moznosti podminéného odkladu na 1 mésic:

2 dny — za opakované neplnéni dennich povinnosti — piiprava na vyucovani, uklidy, vykon
sluzby dle rozpisu, za opakované pozdni navraty z vychazek

3 -7 dni za kradeZe, podvody, slovni a fyzické agrese vazného charakteru / ubliZeni, zptisobeni
ztraty ¢i poskozeni osobnich véci /, opakované zaskolactvi

5—10 dni — za utek, 5 dni za utek trvajici do 14 dni, 10 dni za utek delsi nez 14 dni

d/odnata moznost ucastnit se atraktivni ¢innosti nebo akce

e/ s natizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, a vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancii organu socialné pravni ochrany déti, a to
na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict

2/ opatteni podle odstavce 1lze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

3/ za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mtize byt ditéti:

prominuto piedchozi opatieni podle odst.1

udélena vécna nebo financni odmeéna

zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zak. ¢. 109/2002 Sb. —viz bod 21

povolena mimoiadnd navstéva kulturniho zatizeni, mimotadna vychazka, mimotradna navstéva
nebo pfiznana jina osobni vyhoda

Opatieni piijatd podle bodu 1/ a 3/ jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte. K tomuto ucelu
slouzi formulaf Opatteni ve vychové, ktery vychovatel vyplni a po odeznéni opatieni preda
k zalozeni do spisu ditéte fediteli DDSJ.

Dité je za svou ¢innost, kterou v DDSJ i mimo n¢j vykona, hodnoceno, a to prevazné slovni
formou. Zvlasté formou hodnoceni jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a organ soc. pravni
ochrany, které zpracovava feditel a socialni pracovnice na zakladé informaci od vychovatelt.

Dité je hodnoceno:

neprodlené po splnéni ¢i nesplnéni zadaného ukolu



e na mési¢ni komunité / hodnoceni/

o Vramci pisemnych sdéleni soudiim a orgdniim socialn¢ pravni ochrany dité je hodnoceno
zejména za :

e kvalitu splnéni zadanych tkolu

e miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na véku a dusevni vyspélosti

e dobrovolnost pii plnéni ukolt

e pomoc mladsim a slabsim

e chovani ve $kole, v DDSJ a na vefejnosti

e dodrzovani VR

e plnéni Skolni dochazky, dosazené skolni vysledky a mira usili vynalozeného na plnéni skolnich
povinnosti

e reprezentace DDSJ na vefejnosti, v&. Ucasti a vysledku v soutéZich, a to i v ramci $koly

5.2.Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
5.2.1.Kapesné
5.2.1.1.Vyse kapesného

1/ Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni, nalezi kapesné

2/ Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dntl, v nichz je dité v péci zatizeni.
Denni vyse kapesného €ini jednu tficetinu mésicni vyse kapesného

3/ kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na Gtéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody

4/ kapesné se rozlisuje v jednotlivych pfipadech podle vychovnych hledisek stanovenych vnitinim
fadem zafizeni

5/ ¢astka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru

Kapesné se stanovuje mési¢né v nasledujici vysi:

» Déti do 6 let véku 60 K¢

» Détiod 6 do 10 let véku 180 K¢

» Détiod 10 do 15 let véku 300 K¢

» Déti od 15 a nezaopatiena osoba 450 K¢

Pokud v mésici dovrsi dité hrani¢niho véku pro pfiznani vyssiho kapesného, nalezi mu vyssi
kapesné od nésledujiciho dne — pomérna ¢ast vyssiho kapesného se propocita do konce mésice.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, kdy je v péci jiné osoby se souhlasem OSPOD v¢. dne odjezdu a
ptijezdu / viz. ¢l. 5.2.4./

5.2.1.2. Systém priznani kapesného

Vysi kapesného v kalendarnim meésici stanovi kmenovy vychovatel na zaklad¢ zvazeni
ptipominek obou vychovateli RS. S kazdym ditétem projedna osobné¢ vysi navrhovaného
kapesného, diivody sniZzeni maximalni ¢astky, pisemné zdokumentuje ve vychovném opatieni.
Sviij navrh dé ke schvaleni a ke kontrole vedoucimu vychovateli, poté schvaluje vysi
navrhovaného kapesného feditel DDSJ. NavrZzené vychovné opatieni nejdiive podepise feditel,
poté vychovatel a nakonec dité.



5.2.1.3.. Kritéria pro vysi kapesného
Kritéria pro uréeni kapesného jsou:

— Respektovani vnitiniho fadu

— Potadek v osobnich vécech

— Dochazka do skoly, prospéch, mira snahy o zlepSeni prospéchu
~  Plnéni povinnosti plynouci ze Zivota v DDSJ

— Navraty z vychazek

- Chovani v DDSJ a na vefejnosti

V ptipadé sniZzeni kapesného v zacatku mésice mize dojit k doplaceni pti zlepSeni chovani / § 21,
odst.3, pism.c/, zak. ¢. 109/2002 Sh./

Dlivodem ke sniZzeni maximalni ¢astky dle zak. 109/2002 Sb. miZe byt zejména:

—  Porugovani VR DDSJ

- Umyslné nedodrzovani pravidel osobni hygieny a potadku v osobnich vécech

— Lenost, neochota, nezdjem o pomoc mladSim a slab$im

—  Casté neslusné vyjadiovani a dalsi ¢asté porusovani zasad slusného chovéni

—  Casta fyzicka a slovni agresivita

— Lhani, podvody

—  Nedostateéné plnéni nebo obchazeni povinnosti v DDSJ

— Nedodrzovani pokynti dané pedagogem

— Nedostate¢na snaha pii piipravé na vyucovani, umyslné zapominani doméacich ukoli a
Skolnich pomticek

— Nezajem o plnéni tikolu, opakované nesplnéni konkrétniho tkolu

— Nedostatecna péce o své zdravi, poruSovani lécebného rezimu, imyslné sebeposkozovani,
vcetné koufeni

5.2.1.4. Vyplata kapesného

Kapesné je détem vyplaceno nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice podle poétu dni,
které dité travi v DDSJ v plném pfimém zaopatieni.

Vypocet kapesného je soucasti navrhu na vyplatu kapesného.

5.2.2. Osobni dary
Dle § 32, zak.c. 109/2002 Sb.
Ditéti, kterému je poskytovano plné piimé zaopatieni nalezi osobni dary k narozeninam,
jmeninam, k uspésnému dokonceni studia a k jinym obvyklym pftileZitostem, a to v nasledujici
Vysi
» Ditéti do 6 let véku max. V ro¢nim souctu 1.740,- K¢

» Ditéti od 6 do 15 let véku max. v ro¢nim souctu 2.140,- K¢
» Ditéti od 15 let a nezaopatiend osoba max. v ro¢nim souctu 2.450,- K¢

Osobni dary se poskytuji détem dle véku, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim fadem DDSJ



a dle delky pobytu ditéte v prabchu kalendainiho roku. / tzn. Dité obdrZi dar jen k prilezitosti,
kterou na DDSJ zazije /.

Doporuceni rozdéleni ¢astky dité do 6 let véku:

Jmeniny 50 K¢

Narozeniny 390 K¢

Darek k vanocim  1.000 K¢

Castka k jiné obvyklé udélosti v Zivoté ditéte 300 K&

Doporuceni rozdéleni ¢astky ditéte od 6 — 15 let veku:

Jmeniny 50 K¢
Narozeniny 450 K¢
Vanoce 1.200 K¢

Castka k jiné obvyklé udalosti v Zivoté ditéte 440 K¢&

Doporuceni rozdéleni ¢astky dité od 15 let a nezaopatiend osoba

Jmeniny 50 K¢
Narozeniny 500 K¢
Vénoce 1.400 K¢

Castka k jiné obvyklé udalosti v Zivotg ditéte, klienta 500 K&.
Evidenci o poskytnutych darech je vedena vychovateli RS elektronicky v programu Evix

Osobni dar 1ze poskytnout formou penézitého ptispévku

5.2.3. Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek
Dle § 33, zak.¢.109/2002 Sb.

Hodnota vécné vypomoci nebo penéZitého piispévku ditéte, jemuz byl ukonéen pobyt v DDSJ
Z diivodt uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b/ a ¢/ uvedeného zékona €ini nejvyse 25.000 K¢

Kritéria VR K uréeni vySe a formy poskytnuté vécné pomoci nebo penézitého piispévku :

Skutecnost, zda se jedné o sirotka, polosirotka, o dité, jehoz rodice byli zbaveni rodicovske
zodpovédnosti

Ma-li dité nékoho blizkého, kdo mu miize pomoci

Pracovni piijmy ditéte

Finan¢ni hotovost na vkladni knizce ditéte

Prostiedi, do kterého dité odchazi z hlediska materialniho zabezpeceni

Délka pobytu ditéte na DD

Zda ukoncil pfipravu na budouci povolani

YVVVVVY 'V

Ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti se poskytuje ditéti poradenska pomoc se
zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi DDSJ poskytovana poradenska pomoc pii
feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Vysi a formu véené pomoci uréi minimalné ¢tyfclenna komise, a to dle vnitiniho fadu stanovenych
kritérii. Slozeni komise: vedouci vychovatelka, hospodarka, vychovatel RS, soc. pracovnice a
feditelka

Dalsi podminky pomoci jsou feseny v bodé 2.2.3. tohoto VR.



5.3. Organizace

Organizace je fesena v Provoznim fadu DDSJ, ktery je zpracovan dle zak. ¢&. 258/2000 Sb. a je
prilohou tohoto VR.

A/ Rezim V pracovni dny — nedéle - ¢tvrtek

Od 5,00 individualni vstavani pro jednotlivce dle rozvrhu $kol
6,30 vstavani, osobni hygiena, tklid loznic, oblékani

7,00 snidané na RS

7,15 — 8,00 ptiprava na odchod do $kol a odchody do $kol a MS
12,30-14,00 obed déti podle navratu ze skol

12,30-15,30 odpocinek, ptiprava na vyucovani, zdjmové krouzky,
plnéni Programu rozvoje osobnosti

15,30 — 16,00 svacina v RS

16,00-18,30 zajmova a rekreacni ¢innost, event. piiprava na vyucovani, zdjmové krouzky, plnéni
PROD, piiprava na vecerku

18,30 — 19,00 veceie
20,00 vecerka pro nejmensi

20,00 — 21,00 individualni z4jmova ¢innost, osobni volno — ¢etba, rozhovory, sledovani TV, PC,
hudba apod. Druha veceie pro starsi déti

21,00 vecerka pro ostatni déti

B/ Rezim ve dnech volna — patek a sobota

Od 7,30 vstavani déti — individudlni, osobni hygiena, uprava a uklid pokojt
8,00 — 10,00 snidan¢, mozno i individualné

8,15-12,30 zajmova a rekreacni ¢innost podle planu RS, plnéni PROD
12,30 — 13,00 obed

13,00 — 16,00 poledni klid, zajmova a rekreacni ¢innost podle planu RS, plnéni PROD, osobni
volno

16,00 — 16,30 svadina

16,30 - 18,00 zajmova a rekreacni Cinnost dle planu RS, ptiprava do skol, pInéni PROD, osobni
volno

18,30 — 19,00 veceie

20,00 vecerka pro nejmensi déti

druha vecete pro starsi déti

20,00 — 21,00 osobni volno, poslech hudby, ¢etba, sledovani TV, PC
21,00 h. vecerka pro ostatni déti



5.4. Pobyt déti mimo DDSJ

5.4.1. Vychazky
Vychazky povoluje vychovatel RS - § 20, odst. 1, pism.p zak. ¢. 109/2002 Sb.

Déti, které maji nafizenou Gstavni vychovu nebo jsou umisténi na zakladé ptedbézného opatient,
stars$i 7 let, mohou s védomim vychovatele opustit zafizeni — détsky domov za tcelem volné
vychdzky v podstaté¢ kazdy den, pokud tomu nebrani organizacni divody, napft. spole¢na akce a
pokud si splni své ukoly na DD a do Skoly v ramci ptipravy na vyucovani.

Volnou vychazku nelze povolit, umoznit:
e Pokud to nedovoluje zdravotni stav ditéte, které ma osetfujicim 1ékafem uloZeny klid na
luzku a uziva léky
e Pokud je ditéti ud€len zakaz vychazek na zakladé vydaného opatfeni ve vychoveé

Pii povoleni vychazky posoudi vychovatel psychickou vyzralost ditéte a jeho schopnosti
bezproblémové zvladnuti vychazky.

Vychazky Ize povolovat denné pii splnéni povinnosti. Omezit vychazky lze jen podle § 21, zak.c.
109/2002 Sh. — opatieni ve vychové v rozsahu daném tohoto VR viz. bod 5.1.

Doba vychazek, nebo doba navratu z vychéazky:
e Dité¢ 7-81let0,5— 1 h. denn¢, s ohledem na mentalni schopnosti
e Dit¢ 910 let—1 -2 h. denné, s ohledem na mentalni schopnosti
e Ditd 11— 13 let do 18,00 h. denné&

Ptes veceti se vychazky povoluji zcela vyjimeéné.

Po veceti povoluje vychovatel vychazky détem od 14-15 let max. do 20,00 h., détem nad 16 let do
21,00 h. VyjimKky povoluje na navrh vychovatele Feditel opatienim ve vychové.

Celodenni vychazka se udéluje na zakladé udéleného kladného opati‘eni ve vychové.

Plnoleté nezaopatiené osoby nemaji vychazky omezeny, sdéli vzdy vychovateli, kam jde a kdy se
vrati. Je zadouci, aby ve dnech, po kterych nasleduje pracovni den / $kolni vyucovani / ukon¢ily
vychézky do 22,00 h.

5.4.2. Pobyt u rodi¢i ¢i jinych osob

Pobyt u rodi¢t dle § 23, ods. 1 zak. ¢. 109/2002 Sb a dle § 30 zak. ¢. 359/1999 Sh. Pro pobyt u
rodi¢i musi byt splnény tyto podminky:

A/ rodi¢ pisemné pozada DDSJ o pobyt ditéte doma
B/ souhlas OSPOD
C/ osobni pievzeti ditéte na DDSJ, pokud dité nema 15 let

V piipadg, ze dité je starsi 15ti let miize se souhlasem Feditele DDSJ odcestovat samo



5.4.3. Kontakty déti s rodic¢i a dal§imi osobami

Rodige, prarodiée, event. jini pfibuzni mohou dit& v DDSJ navstivit kdykoliv po dohodé a se
souhlasem zakonného zastupce ditéte, a to mimo $kolniho vyuéovani nebo planované akce DDSJ.
Pokud rodi¢ neohlasi svou navitévu predem, DDSJ negarantuje pfitomnost ditéte v DDSJ.
Navstévni dny a hodiny se nestanovuji. Pro navstévy je vyhrazeno posezeni na dolni chodbé
domova nebo pokud tomu nebrani provozni divody ¢i jiné zavazné divody muze navstéva
probéhnout v jidelné DDSJ. Vychovatel miize dité pustit s rodi¢em na vychazku mimo DDSJ za
predpokladu, Ze sepiSe s rodicem pisemné prevzeti odpovédnosti za dit€. Vychovatel zapise
navstévu / rodic, jind osoba / do knihy navstév a do knihy denni evidence, v¢. doby navstévy.

V DDSJ mohou dité navstivit i kamaradi nebo spoluzéci za predpokladu, Ze nebudou narugovat
vychovnou praci, nebudou omezovat ostatni déti a budou se béhem navstévy slusné chovat.

Telefon je k dispozici v§em zaméstnanctim pro sluzebni hovory. Soukromé hovory zapisuji
zaméstnanci do sesitu soukromych hovorti a tyto mési¢né hradi v pokladng DDSJ. Détem je telefon
k dispozici pro pfijimani hovort. Telefonovat mohou déti zdarma pouze rodi¢iim a jinym blizkym
osobam / prarodice, teta apod./, je mozné i na mobilni telefony, pokud je moznost na pevnou linku,
volaji ptednostné na pevnou linku.

Ostatni soukromé hovory si déti hradi z kapesného. Déti mohou pouzivat své mobilni telefony bez
omezeni, pokud jejich provozem neomezuji druhé a necini skodu domovu nebo jinym osobam.
Naklady na hovorné si hradi dité ze svého kapesného nebi ze svych prilezitostnych piijmu.

Postovni korespondenci osobam odpovédnym za vychovu miize détem hradit DDSJ. Posta déti se
nekontroluje a neéte. Postovné jinym osobam si hradi dité z kapesného nebo ze svych
prilezitostnych piijmi.

5.4.4. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zaFizeni.
Tuto problematiku fesi také bod 2.2.2. tohoto VR

Plnoletym nezaopatienym klientiim je nabidnuto setrvani v pé¢i DDSJ do ukonéeni piipravy na
povolani sepsanim Dohody mezi DDSJ a zletilym klientem. O této moZnosti je s ditétem hovoreno
nejméné 6 mésict pied dovrSenim 18 let v€ku. Znéni smlouvy je k dispozici k nahlédnuti u
feditelky DDSJ. Ze zak. &. 109/2002 Sb. neplyne povinnost DDSJ se zletilym klientem tuto dohodu
uzavifit.

Samostatné bydleni mimo Détsky domov

Détsky domov ma, pro tgely zletilych nezaopatienych osob, které ziistavaji v pééi DDSJ do
ukonceni pfipravy na povolani, k dispozici pronajaty byt 1+1, a to v Opavé.

Tento byt slouzi k samostatnému bydleni mimo budovu DD v Mel¢i. Zletily nezaopatieny svétenec
DD, pobyvajici v pé¢i DDSJ na zakladé ,, Dohody o setrvani v pégi zafizeni* se pfipravuje na
budouci povolani, ma tak moZnost ziskavat a osvojovat si potiebné kompetence pro sviij budouci
samostatny Zivot v redlnych podminkéach.

Vychovatel rodinné skupiny — klicovy vychovatel, ma povinnost udrzovat kontakt se zletilym
svéfencem, mit priabézny piehled o stavu zletilého svéfence a pribeézné se starat o jeho potieby,
napf. zajiSténi prostfedkll na stravu, jizdné a potieby do Skol. Klicovy vychovatel zletilého svéfence
bydliciho v samostatném byté¢ mimo DD ma pravo a povinnost svéfence v byté navstivit a provést
tak kontrolu stavu bytu.



5.5. Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZznosti a navrhu rediteli, pedagogickym
pracovnikiim DDSJ a dal§im osobam a organim

dle § 20, odst.1, pism.i/ a k/ ma dité pravo obracet se se zddostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a
pedagogické pracovniky DDSJ, tyto podavat piislu§nym statnim organiim, organtim tizemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné pravni ochranou
déti, popt. zaméstnanctim CSI, MSMT nebo orgéanu kraje bez p¥itomnosti dal§ich osob.

Na pisemnou stiznost, zadost ¢i navrh, feditel ¢i jiny pedagogicky pracovnik, kterému je podani
urc¢eno, odpovi ditéti pisemné do 30 dnti. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd’ je zalozena do spisu
ditéte. Piedani odpovédi ditéti se déje vzdy podpisem kopie ditétem, popt. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym orgdnim, pficemz nemutze z jakychkoli pficin
tak uéinit samo, DDSJ mu poskytne postovni znamku i adresu organu, kam je podéni uréeno.

Pti pravidelnych navstévach socialnich pracovnic organu socialn¢ pravni ochrany déti, zabezpeci
DDSJ vzdy prostor pro rozhovor ditéte se soc. pracovnici bez p¥itomnosti dal§ich osob.

Podacim mistem v8ech zadosti, stiznosti a navrhu je kancelaf feditele, popf. socialni pracovnice.
Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi schranka divéry na chodb& DDSJ.

Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje socialni pracovnice zaiizeni v podacim deniku.

Reditel pofada s détmi porady spoluspravy, kde kromé jiného vyfizuje také dotazy a podnéty déti ke
viem zaleZitostem spojenych s pobytem v DDSJ. Z porad pofizuje pisemny zaznam.

Se zadostmi, stiznostmi a navrhy se mohou na feditele déti obracet bez jakéhokoliv ¢asového
omezeni, a to v piipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny pracovniho klidu a volna
a ve svatek.

Odvolani proti rozhodnuti

e Odvolano proti rozhodnuti feditele se podava ke KU Moravskoslezského kraje
prostiednictvim DD Mel¢ pisemné do 15 ti dnii od doruceni / § 183, odst.3
zak.¢. 561/2004 Sh. /

StiZznosti

e Nafeditelku DD — se podavaji Krajskému tradu MSK
e Na zaméstnance DD — se podavaji feditelka DD Mel¢
e Na déti svétené DD — se podavaji feditelce DD, zastupkyni feditelky DD, pedagogim DD

5.6. Spolusprava déti

V DDSJ miize pracovat spolusprava déti, ktera se vyjaduje k nejriizn&jsim zalezitostem chodu a
zivota v DDSJ. Tvofi ji zpravidla po jednom détmi zvoleném zastupci z kazdé rodinné skupiny.
Schiizky détské spoluspravy s feditelem, vedoucim vychovatelem, popft. jinym vedoucim
zaméstnancem DDS]J, se schazi jednou mési¢né a pofizuje z nich zéapis.

Spolusprava je mluv¢im jednotlivych rodinnych skupin a prenasi informace mezi déti. Na moznost
ziidit spoluspravu jsou déti upozoriiovany nékolikrat roéné. Reditel a vychovatelé jsou ndpomocni
ziizeni spoluspravy déti, jestlize jsou o to pozadani nebo k tomu détmi vyzvani. Déti si mohou
spoluspravu organizovat samy.

Reditel DDSJ potadé s détmi pravidelna jednani, kde s détmi vyfizuje dilezité udélosti, planuje
¢innost, prebira pripominky déti, hodnoti prospéch a chovani déti apod. Z téchto jednani feditel
pofizuje zapis.



5.7. Podminky pro zachazeni déti s majetkem DDSJ

K veskerému majetku DDSJ, ktery je détem poskytnut jsou déti povinny se chovat
® Setrné
® chranit je ptfed poskozeni, ztratou nebo zni¢enim
® uzivat je jen k ur¢enému tcelu
® bez svoleni odpovédnych osob / vychovatelt /, jej nikomu nepajcovat
Majetek domova lze rozdélit na:
e spolecné uzivany, tj. Spole¢né prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby, dvete, zdi,
hygienicka zafizeni, jidelna, htisté, park apod.

e Majetek svéteny do osobniho uzivani — vybaveni pokoju, pocitace, televize a DVD, hracky,
sportovni potfeby a pomicky, odévy a obuv apod.
V piipadé zjisténého poskozeni nebo ztraty jsou déti povinny ihned toto hlasit vychovateli své RS.
V piipadé prokazaného umyslného poskozeni, popi. odcizeni majetku DDSJ, hlavné majetku
svéfeného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dozorem vychovatela ptislusné rodinné
skupiny podilet v zavislosti na svych moznostech a schopnostech na odstranéni zptisobené skody.
/ napf. oprava kola vlastnimi silami, oprava poskozeného zdiva pod dozorem udrzbaie apod./

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zarizeni
e jsoudany v § 26, odst. 1 a 2 zak. ¢. 109/2002 Sb.

Pravo
e nainformace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti
e vyjadiovat se k navrhu opatfeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-1i nebezpeci z
prodleni a na informace o provedeném opatieni
e naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

e na poradenskou pomoc DDSJ ve vécech vychovné péée o dité
e pisemné pozadat feditele DDSJ o povoleni pobytu ditéte u nich
Povinnosti
® pii predani ditéte do DDSJ piedat dokumentaci uvedenou v dobé 1
® 7ajistit doprovod ditéte mladsSiho 15 let pii odjezdu ditéte DDSJ na navstévu k nim
® sezndmit se s Vnitinim fadem DDSJ a dodrZovat jeho ustanoveni
® oznamit bezodkladn¢ DDSJ podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména

jeho zdravi a vychovy
® hradit nédklady na zdravotni péci, 1€ky a zdravotnické potieby poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost
Zakonni zastupci zastupuji nezletilé dit€ v podstatnych zalezitostech, a to pisemnym vyjadienim
Souhlasu ¢1 nesouhlasu.

Zakonni zastupci dale mohou:

® telefonovat détem neomezené, fediteli, soc. pracovnici a vychovateli v dobé¢ jejich pracovni
doby

® posilat balicky, psat, pokud dopisy a balicka neobsahuji cigarety, alkohol a pfedméty
ohrozujici zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti

® davat détem financni nebo vécné darky

® navitdvovat dité v DDSJ kdykoliv. Pokud se pfedem ohlasi, DDSJ zabezpeéi, aby dité zde
bylo ptitomno. Na tuto skute¢nost upozornuje socialni pracovnice osoby zodpovédné za



vychovu vzdy v informativnim dopise po prijeti ditéte. Reditel DDSJ miize zakéazat nebo
prerusit tuto navstévu v piipadé jejich nevhodného chovani, které by neptizniveé pisobilo na
dité.

Formy styku déti se zakonnymi zastupci, rodici, event. jinymi blizkymi osobami:
navitéva v DDSJ

navstéva v DDSJ a vychazka s ditétem

kratkodoby pobyt ditéte doma

prazdninovy pobyt ditéte doma

korespondence

Reditel DDSJ mtiZe ze zavaznych vychovnych diivodi zakazat pobyt ditdte u osob zodpovédnych
za vychovu, popt. osob blizkych, a to nejdéle na dobu 30 dnti v obdobi nésledujicich 3 mésic.
Osoby zodpovédné za vychovu jsou povinny navic:
® v pripadé prevzeti ditSte na kratkodobou navstévu dits vratit ve smluveny den a hodinu zpét
do DDSJ

7. Uhrada nakladi na péci o déti v DDSJ
7.1. Vydani rozhodnuti

Podminky thrady nakladu na péci o déti ze strany osob zodpovédnych za vychovu fesi §§ 27 az 30
zak.c. 109/2002 Sb.
DDSJ stanovi vysi piispévku formou Rozhodnuti ve spravnim ¥izeni podle zak. &. 500/2004 Sb.
Spravni fad.
Zaméstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho fizeni je socidlni pracovnice
DDSJ.

7.2. VySe prispévku

Vyse prispeévku na thradu péce détem v plném piimém zaopatieni ¢ini za kalendaini mésic:
e 1.113,- K¢ u ditéte do 6 let véku
e 1.503,- K¢ u ditéte od 6 do 15 let véku
e 1.742,- K¢ u ditéte od 15 a nezaopatiend osoba

Pokud se DDSJ nevyplaci piidavek na dité, zvysuje se ptislusna ¢astka koeficientem o 30%.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse ptispévku stanovi podle poctu dnti. Denni tthrada nakladu ¢ini
jednu t¥icetinu vyse piispévku za kalendaini mésic. Castka p¥ispévku se zaokrouhluje na celé
koruny smérem nahoru.

Rodici, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana ptijemcem davky pomoci

Vv hmotné nouzi podle zdkona o pomoci vV hmotné nouzi, se prispévek nestanovi. Rodici, ktery
dolozi, Ze po zaplaceni ptispévku by jeho piijem nebo piijem s nim spole¢né posuzovanych osob
klesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle zakona o Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky
normativnich naklada na bydleni podle zakona o statni socialni podpofte, Se ptispévek stanovi

v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ztstal zachovan, pokud by takto stanoveny ptispévek byl
niz8i nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinny po uplynuti 12 mésicti od posledniho doloZeni skute¢nosti prokazat, ze spliuji
podminky pro snizeni nebo prominuti piispévku.

Ze sirotéiho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu ptispévku pouzije nejvyse 10%
piijmu.

Z jiného ptijmu ditéte se k tthrad¢ piispévku pouzije ¢ast piijmi prevysujicich 50% vyse piispévku



platné pro ptislusnou v€kovou kategorii, a to az do vyse prispévku

Rozdil mezi ¢astkou urcenou pro uhradu prispévku z ptijmu ditéte a prispévkem ur¢enym zakonem,
hradi rodice.

Prispévek se hradi nejpozdéji do 15.dne nasledujiciho mésice. Prispévek nalezi domovu od prvniho
dne pobytu ditéte v DDSJ.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem DDSJ u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez dva po sobé jdouci dny, snizuje se ptispévek o piislusny pocet
dennich castek, v¢. ¢astky za den, v némz zapocne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité¢ ukonci
pobyt v dob¢ po 15. hodiné.

Za dobu ditéte na utéku se snizuje vyse prispévku o 50% za kazdy cely den. Ptispévek se nehradi za
dobu, po které je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.

Zatizeni provede vyuctovani preplatku nebo nedoplatku za kazdé ctvrtleti. Toto vyuctovani ozndmi
pisemné osobam, které ptispévek hradi.

Rodice se na thrad¢ prispévku podileji rovnym dilem.

Vyii piispévku a podil rodiéti na jeho uhradé stanovi feditel DDSJ rozhodnutim.

7.3. Zpisob odvolani

Proti rozhodnuti DDSJ o vysi pispévku mohou téastnici ¥izeni podat odvolani do 15 dnti od jeho
doruceni ke Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje prostfednictvim DDSJ v Mel¢i.

7.4. Sankce

Nebude-1i piispévek veas a fadné placen, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i navrhem na
exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného ¢inu
zanedbani povinné vyzivy a feditelstvim DDSJ bude podano trestni oznameni.

8. Postup DDSJ p¥i zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi
8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence v¢. hygieny

Zdravotni pediatrickou péci o déti v¢. prevence zajistuje MUDr. Eva Brozova, DZS Mel¢, tel.:
605457238.

Odborna vysetfeni na doporuc¢eni pediatra objednava asistentka pedagoga povéfena zdravotnim
dozorem/ ddle APZD/, soc. pracovnice nebo feditelka.

Podle § 2, odst. 6, zak. &. 109/2002 Sb. M4 DDSJ pravo na vybér 1ékate, odborného pracovnika
nebo zdravotnického zafizeni. V odtivodnénych piipadech, zvlasté u starsich déti, bude DDSJ
respektovat prani ditéte na vybér 1€kare, napt. gynekolog, kozni Iékat apod.

K 1ékati doprovazi asistentka pedagoga povétrena zdravotnim dozorem dané rodinné skupiny. Starsi
déti, zvlasté plnoleté dochazi k 1ékati samy, ale vzdy s védomim asistenta PZD, soc. pracovnice
nebo feditelky.

Navstéva u lékare a jeji vysledek se zapise do programu Evix — zalozka osobni a zdravotni evidence
déti - zdravotnik Do odbornych ambulanci doprovazi dité taktéz urCeny asistent pedagoga.

V pripad¢ akutniho oSetfeni se obrati asistent na nejblizsi zdravotnické zatizeni.

U I¢karte je v ordinaci s ditétem starSim 15 let doprovazejici osoba jen na vyslovné pfani 1ékare.

O nemocné déti v dopolednich hodinach pecuje asistent pedagoga konajici dopoledni sluzbu.
Zdravotnicky material a 1€ky bez 1¢katského predpisu jsou ulozeny v Iékarnickach RS a stara se o
n¢ asistent pedagoga a vychovatel RS, asistent pedagoga se také stara o dopliovani 1€kt v
1¢karnicce a sleduje garancni doby vSech 1€kt a zdravotnického materialu. Pistup k 1ékum v
Iékarni¢ce maji vychovatelé RS. Lékarnicky jsou umistény mimo dosah déti a jsou uzamykatelné.
Kazda RS vede knihu zdravotni dokumentace — program Evix - zdravotnik, kde se zaznamenavaji



vSechny zdravotni problémy déti RS a vysledky vySetieni a zplisob 1écby déti dané RS.

Léky, které 1¢kar ditéti predepiSe jsou ulozeny v 1ékovce, které jsou oznaceny jménem ditéte a
zpusobem davkovani.

Kazdé podani 1éku se zaznamenava do knihy denni evidence. Evidujeme pfipadné odmitnuti
uzivani predepsaného 1¢ku ditétem.

Hygienu déti, véetné stiithdni neht a ¢isténi usi zajistuje denni vychovatel v ramci své sluzby, dale
pak dle individualni potieby prac.soc. péce./ napi. péce o enuretiky apod./

Vyména lozniho pradla se provadi 1x za 14 dni ve spolupraci s hospodynémi, které vedou sklad
lozniho préadla. Rucniky se perou dle potieby, minimalné vSak 1x tydné.

Pobyt venku tvofi dilezitou a nezastupitelnou ¢ast v dennim rezimu dne ditéte. Vychovatelé ho
zatazuji do denniho rezimu kazdy den minimaln¢ 60 minut. Vyjimku lze pfipustit v den, kdy je
nepiiznivé pocasi / dést”, mraz nad 20 stupni apod. /.

Vychovatel dba na kazdodenni sprchovani déti. V ramci vychovy K hygienickych navyki
soustavné, vychovatelé kontroluji dodrZzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou pied jidlem a po
uziti WC, po ptichodu ze skoly nebo z venku, sprchovani, ¢isténi zubt, usi, stfthani neht a myti
vlasii apod.

Pii osobni hygiené musi byt zajistén narok ditéte na soukromi. Vyjimku tvoii malé déti, které
nejsou schopny se samostatné umyt.

Z hygienickych divodi mohou déti chovat drobnd zvifata za uréenych podminek:
e dit¢ prokaze, ze ma zakladni znalosti a informace o chovu zviiete
e chov zvifete nebude obtézovat jiné déti na pokoji a rodinné skupiné

8.2. Prevence rizik p¥i pracovnich a vychovnych ¢innostech

Za bezpecnost déti bezprostfedné odpovidaji vychovatelé, v no¢nich hodinach bezpeénostni
pracovnici.
Ve smyslu § 422, odst. 2 ob¢anského zakoniku vykonavaji nad détmi nalezity dozor.
Pti spole¢nych vychazkach a akcich mize mit vychovatel na starost maximalné 8 déti, pii lyzatské
vycviku max. 8 déti, pti koupani miize byt na jednoho vychovatele ¢i dozorujici osobu najednou ve
vod€ max. 8 déti v pfedem vymezeném Uizemi. Pokud je pfitomno vice déti, je nutné zajistit osobou
star$i 18 let k dozoru ostatnich déti, které nejsou ve vode€, osoba musi byt fadn€ poucena o vykonu
dozoru nad svéfenymi détmi.
Déti se seznamuji se zakladnimi zasadami bezpecénosti formou pouceni nejméné 2x ro¢né. Nové
déti pouci soc. pracovnice nebo vychovatel pii nastupu ditéte na DDSJ v ramci vstupniho
pohovoru s ditétem. Pouceni se zaznamenava prokazatelné do deniku RS. Pouceni se provadi dle
osnovy pouceni o bezpecnosti a dle vyhodnoceni rizik mozného ohrozeni zdravi a stanovi opatieni
k jejich sniZovani.
Vychovatelé jsou povinni pied kazdou Cinnost, ktera to vyzaduje, provést pouceni déti o
bezpecnosti a 0 moznych rizicich, ktera dana ¢innost ptinasi, zejména lyZovani, prace v keramické
dilng, posilovné, sportovni aktivity a akce, plavani, pracovni ¢innosti a brigady aj. Pokud je
vychovatel nuceny kratkodob¢ pterusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci dozor nad détmi a
provede takové opatieni, aby ze strany déti nedoslo k poruseni zasad bezpecnosti. Pro prvni pomoc
slouzi 1€ékarnicky na rodinnych skupinach.
Pro mimotéadné situace plati Traumatologicky plan, ktery je pfilohou tohoto Vnitiniho fadu a je
také piistupny viem ostatnim zaméstnanctim DDSJ na vychovatelng.
Détem je z bezpecnostnich diivodl zakazano:

e odstranovat vzniklé zavady
chodit do mistnosti, kde jsou vystrazné tabulky o zdkazu vstupu
jakymkoliv zpiisobem manipulovat s elektrickych proudem a el. zatizenim
jakakoliv manipulace s otevienym ohném, salavym teplem a el.topenim
jakymkoliv zpisobem nicit vystrazné, informac¢ni a evakuacni Stitky, poplachové smérnice,



které jsou vyvéseny na zdech DDSJ
e jakymkoliv zptisobem nidit veskeré zafizeni DDSJ nebo zafizeni pouzivat k jinym tiéeliim,
nez ke kterym ma slouzit
Za vyveSeni a uroven oznaceni vystraznych, unikovych a informacnich tabulek odpovida tdrzbat
DDSJ.
Smluvni autorizovanou osobou pro oblast BOZP a PO je vzd¢lavaci agentura KORT Ostrava.
Za dodrzovani piedpisi a zasad v oblasti PO na DDSJ odpovidéa proskoleny poZarni preventista
Bc. Martin Hrubon, pii v§ech ¢innostech s détmi pak odpovidaji sluzbu konajici vychovatelé.
Protipozarni ochranu fesi zak. ¢.133/1985 Sb. V platném znéni a vyhlaska ¢. 246/2001 Sb.
Smluvni autorizovanou osobou pro oblast revizi hasicich pfistroji je fa SePO Lubomir Bilik Hradec
n. Moravici.

8.3. Postup pfFi irazech

K evidenci $kolnich trazi slouzi Kniha trazi, ktera je ulozena na vychovatelné v ptizemi DDSJ

K evidenci pracovnich tirazli slouzi Kniha tiraztl, ktera je uloZena na vychovatelné v ptizemi DDSJ.
Do knihy $kolnich tirazti sluzbu konajici vychovatel nebo sluzbu konajici bezpecnostni pracovnik,
zaznamenava jakykoliv araz, ktery se ditéti stane v souvislosti s vychovné vzdélavacim procesem.
Urazy, které si vyzadaji 1ékatské osetieni nebo pracovni neschopnost, se zdokumentuji v Zaznamu
o Uraze. Tyto urazy se odskodiuji. Zaznam o uraze vyplni feditelka, nejpozdéji do 48 hodin od
tirazu a ta zdznam odesil4 elektronicky na CSI a dalsim dotéenym organtim.

Postup pii trazech je dam NV CR ¢&. 494/2001 Sb. a vyhl.&. 64/2005 Sb. o evidenci tirazii déti,
zaki a studentd ve znéni vyhl. ¢. 57/2010 Sb.

8.4. Postup pri onemocnéni déti

V pripadé zjisténi prvotnich piiznaki nemoci, sluzbu vykonavajici vychovatel nebo
bezpecnostni pracovnik:

e poskytne neprodlené ditéti potiebnou péci / méfeni teploty, podani 1éku, napoju, zabal
apod./

e piivola I¢katskou pomoc, jestlize to dana situace vyzaduje / dychaci potize, vysoka teplota,
vyraznéjsi bolesti, mdloby ¢i bezvédomi apod./

e zaznamena zdravotni potize do zdravotni knihy dané rodinné skupiny — program Evix -
zdravotnik

V piipadé trazu ditéte sluzbu konajici vychovatel nebo bezpecnostni pracovnik

e poskytne zranénému okamZitou prvni pomoc

e v pfipadé¢ nutnosti pfivold odbornou lékaiskou pomoc nebo zabezpeci doprovod ¢i odvoz
ditéte k 1ékati sluzebnim vozidlem / vychovatel nebo bezpeénostni pracovnik, ktery ma
opravnéni k fizeni sluzebniho vozidla /

e tuto skute¢nost oznami feditelce DDSJ, v piipad& nepiitomnosti feditelky / dovolena,
nedostupnost / oznami toto zastupkyni feditelky

e v nejbliz§im mozném terminu / nejpozdéji vSak do 48 h./ sepiSe feditelka Zdznam o urazu

8.5. Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pii
sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohrozZuje zdravi a Zivoty jinych nebo Zivot vlastni.

DDSJ mé zpracovany Minimalni preventivni program v boji s negativnimi jevy, ktery obsahuje
Manual opatteni pii zjiSténi patologickych jevi v chovani déti, ktery fesi:



a/ zakladni charakteristiku zneuzivani navykovych latek
e alkohol, canabinoidy, stimula¢ni drogy, opiaty, halucinogeny, tltumivé latky, tékavé latky,
euforické drogy
e obecné varovné signaly zneuzivani drog
b/ krizovy plan v ptipadé podezieni na zneuzivani navykovych latek
e dité v akutnim ohroZenim Zivota
e dité neni v akutnim ohrozeni Zivota
e prvni pomoc pfi otravé ndvykovymi latkami
e doporucené postupy, jak jednat s agresivnim ditétem
e navod na pouziti testu
e udrZeni navykovych latek v moci
¢/ postup pfi nalezu navykovych latek
e nalez navykov¢ latky u ditéte
e nalez drogy kdekoliv na DDSJ
e nalez injekéniho materialu
d/ dilezita telefonni mista
e policie CR
protidrogovy tym PCR
Elim
Pod Slune¢nikem / k-centrum /
PL Opava
1ékarska sluzba prvni pomoci
e Iékarska pohotovost
e/ agresivita a Sikana
e piimé znamky Sikany
e nepiimé znamky Sikany
e Sikana ve skole
Zakazuji noseni, distribuci, drzeni a zneuZivani navykovych latek v arealu DDSJ i mimo néj.

Poruseni tohoto ustanoveni bude ozna€eno jako hruby piestupek a budou z né€j vyvozeny
odpovidajici sankce.

Minimalni preventivni program zpracovava povéieny vychovatel — preventista patologickych jevi,
ktery jej ve spolupraci s ostatnimi vychovateli DDSJ plni.

Vydéanim tohoto Vnitiniho fadu pozbyva platnost Vnitini fad vydany dne 9.5.2020

Mgr. Jitfina Bejdakova, feditelka



